PREFEITURA MUNICIPAL

RUBINEIA

PREGAO PRESENCIAL N° 008/2022

PRESENTE PREGAO TEM COMO OBJETO A CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO,
ESPECIFICAMENTE NAS AREAS DE LICITACOES/CONTRATOS, VISANDO A
LEGALIDADE DOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS NO TOCANTE A
DIGITACAO, FORMALIZACAO, ELABORACAO DE DOCUMENTOS,
ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO, FISCALIZACAO E CONTROLE DOS
CERTAMES LICITATORIOS REALIZADOS NA PREFEITURA, POR TEMPO
DETERMINADO.

EDITAL DE PREGAO (PRESENCIAL) N° 008/2022.

PROCESSO N° 039/2022

DATA DA REALIZACAO: 01 de julho de 2022

INICIO DO CREDENCIAMENTO: as 09:00 horas as 09:15 minutos.
LOCAL.: Sala do Setor de Licitagdes - Pago Municipal.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBINEIA - SP, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que se acha aberta a licitagdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, registrada sob o N° 008/2022, do tipo menor preco, com
critério de julgamento global, Para Servicos De Apoio Administrativo, Especificamente Nas
Areas De Licitacdes/Contratos, Visando A Legalidade Dos Tramites Administrativos No
Tocante A Digitacdo, Formalizacdo, Elaboragdo De Documentos, Acompanhamento,
Orientacdo, Fiscalizacdo E Controle Dos Certames Licitatérios Realizados Na Prefeitura, Por
Tempo Determinado.

Este certame sera regido pela Lei n°. 10.520, de 17 de julho de
2.002 e pelo Decreto municipal n® 1895, de 17 de margo de 2021, aplicando-se
subsidiariamente, o que couberem, as disposicdes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e suas posteriores alteragdes, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
Lei Complementar n°® 147, de 07 de agosto de 2.014, além das demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste
instrumento convocatério e, ainda, dos anexos que dele fazem parte integrante.

Os envelopes “1 - PROPOSTA” e “2 - HABILITACAO” serdo
recebidos no endereco acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregéo,
apos o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

Serdo aceitos 0s envelopes recebidos por correio ou
protocolizados antecipadamente junto ao Setor de LicitacOes, desde que isso ocorra antes do
horério previsto para a realizacdo da sessdo publica, ndo havendo necessidade de
representante credenciado, no entanto, a empresa estard automaticamente renunciando aos
direitos consagrados aquelas empresas que estardo credenciadas.

A sessdo de processamento do Pregédo se dara apos a finalizacéo
do credenciamento, na Sala do Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Rubinéia - SP,
sita na Praga Osmar Novaes, n° 700, centro e sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da
Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.
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CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, ESPECIFICAMENTE NAS AREAS DE
LICITACOES/ICONTRATOS, VISANDO A LEGALIDADE DOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS NO TOCANTE A DIGITACAO, FORMALIZACAO,
ELABORACAO DE DOCUMENTOS, ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO,
FISCALIZAGCAO E CONTROLE DOS CERTAMES LICITATORIOS REALIZADOS
NA PREFEITURA, POR TEMPO DETERMINADO.

Rup et

I -DO OBJETO

A licitante interessada em participar do certame poderd apresentar
proposta comercial em conformidade com as exigéncias do Anexo I, sendo que, sera
observado o critério de julgamento - tipo menor preco global.

Il - DA PARTICIPACAO

Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo
de atividade pertinente ao objeto da contratacdo e que preencherem as condicdes
de credenciamento e de participagdo constantes deste Edital. Fica vedada a participacdo de
Cooperativas e Associacdes.

111 - DO CREDENCIAMENTO

Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social,
contrato social, certiddo simplificada da junta comercial do Estado de Sdo Paulo ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento
publico ou particular, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na
alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga.

c) Declaracéo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo
representante legal da licitante, assegurando que, ndo estd proibida de contratar com esta
Administracdo Municipal, atende plenamente aos requisitos de habilitacdo, ndo esta declarado
inidéneo por qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, Distrital, Estadual
ou Municipal, tendo em vistas os artigos 87, Inciso 1V e 97 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
posteriores alteracfes, bem como que esta apresentando, na integra e sem nenhum defeito,
no envelope “2 - HABILITACAO”, toda documentaco exigida neste Edital, sob as penas da
lei, conforme ANEXO IV.

d) Declaracédo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo
representante legal da licitante, sob as penas das leis civeis e penais, para fins do disposto na
Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, que até a presente data, esta empresa é
enquadrada como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI, perante (Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do
Estado de domicilio fiscal), estando apta a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate.
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e) Envelopes “01 Proposta” e “02 Habilitagao”.

=Y
Rup et

O representante legal e/ou o procurador deverdo identificar-se
exibindo documento oficial de identificacdo que contenha foto.

Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante
credenciada, sendo que cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

A falta de credenciamento impedira a licitante de manifestar-se
junto ao pregdo, mas ndo a desabilitara.

O credenciado poderad ser substituido, caso necessario, até o
encerramento da sessdo de credenciamento, porém, a auséncia do representante sem a
indicacao do substituto implicard no ndo credenciamento da licitante.

B IV - DA FORMA DE APRESENTACAO DA
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo
mencionada no item III, letra “c” deverd ser apresentada fora dos Envelopesn.®1e 2.

A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser
apresentados, separadamente, em 02 envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua
parte externa, além do nome da proponente, 0s seguintes dizeres:

ENVELOPE 1 - PROPOSTA
Processo N° /2022
Pregédo Presencial N° __ /2022

ENVELOPE 2 - HABILITACAO
ENVELOPE 1 - PROPOSTA
Processo N° /2022

Pregdo Presencial N° __ /2022

A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa
e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com
suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser
datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a
procuracao.

Os documentos necessarios & habilitagdo deverdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por Tabelido de Notas
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ou cOpia acompanhada do original para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe
de Apoio.

=Y
Rup et

V - DO CONTEUDO DO ENVELOPE 1 - PROPOSTA
A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

a) nome, endereco e CNPJ;
b) nimero do Processo e do Pregéo Presencial;

c) descricdo do objeto da presente licitacdo, em conformidade
com as especificacdes do Termo de Referéncia - Anexo I;

d) preco mensal e total do item, em moeda corrente nacional, em
algarismo, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro
ou previsao inflacionaria;

e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 dias.

O orcamento (mensal) estimado no Anexo | (Termo de
Referéncia) deste Edital, é o valor maximo a ser pago pela Administracdo, sob pena de
desclassificacdo de qualquer proposta superior, e podera ser utilizado como modelo para
elaboracéo da Proposta a ser apresentado pela licitante.

O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel até o inicio
da etapa de lances.

VI - DO CONTEUDO DO ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS
PARA HABILITACAO.

O Envelope "2 - Documentos de Habilitacdo™ devera conter os
documentos a seguir relacionados:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de
empresério individual ou Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais
administradores, tratando-se de sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas, tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
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f) Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual —

MEI;

VIl - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, relativo a sede ou Domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;

c) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (CRF - FGTYS);

d) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de
débitos trabalhistas (CNDT);

e) Certiddao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) Certiddo de regularidade de débito junto a Fazenda Estadual
da sede do licitante, ou outra prova equivalente na forma da Lei;

g) Certidao de regularidade de débitos Tributarios N&o Inscritos
na Divida Ativa do Estado junto a Fazenda Estadual da sede do licitante;

h) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou
domicilio da licitante que comprove a regularidade de débitos tributérios relativos ao Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN.

VIII - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do
empresario individual;

a.l) Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo
mencionada na alinea “a” deverd ser substituida por certiddo cujo contetido demonstre a
auséncia de insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor competente;

a.2) Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou
extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano de recuperagdo judicial ou a
homologacéo do plano de recuperacdo extrajudicial, conforme o caso;

VIIII - QUALIFICACAO TECNICA

a) O licitante devera apresentar atestado de capacidade
técnica emitido por entidade de direito publico ou privado para desempenho das
atividades pertinentes e compativel com o objeto licitado, com no minimo de 40% de
execucdo do quantitativo do objeto.
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— OUTRAS COMPROVACOES, CONFORME

"Uuunﬁ

MODELOS ANEXOS
a) Declaracéo elaborada em papel timbrado e subscrita
pelo representante legal da licitante, sob as penas da lei, que aceita e expressa concordancia
dos termos deste edital, salvo o direito recursal,

b) Declaracéo elaborada em papel timbrado e subscrita
pelo representante legal da licitante, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n.
8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicio
Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e, que ndo emprega menor de dezesseis anos.

C) Declaracéo, sob as penas da lei, que disponibilizara méo
de obra com 0s requisitos necessarios para execucao desta licitacdo de acordo com o
Termo de Referéncia.

Xl - DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO

a) Na hipGtese de ndo constar prazo de validade nas
certiddes apresentadas, a Administracdo aceitard como validas as expedidas nos 180 (cento e
oitenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentagdo das propostas.

b) O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para
esclarecer duvidas ou confirmar o teor das declaracdes solicitadas deste Edital e das
comprovacdes de qualificagdo econdmico-financeira e de qualificagdo técnica (caso exigidas
nos itens VIII e VIIII), aplicando-se, em caso de falsidade, as san¢Bes penais e administrativas
pertinentes.

C) Se o licitante for a matriz, os documentos exigidos no
item VII deverdo estar em nome da matriz, e, se for filial, os documentos exigidos no item VI1I
deverdo estar em nome da filial que, na condicédo de licitante, executara o objeto do contrato,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

d) O licitante que se considerar isento ou imune de tributos
relacionados ao objeto da licitacdo, cuja regularidade fiscal seja exigida no presente Edital,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela
correspondente Fazenda do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Todos os documentos deverdo ser apresentados com
copia acompanhada do original para autenticacdo e/ou autenticados em cartorio.

X1l - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO
No horario e local indicados no predmbulo, sera aberta a sessao
de processamento do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em
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participar do certame, durante o periodo fixado. Caso seja necessario, em razdo do nimero de
licitantes, o prazo de credenciamento podera ser dilatado, critério do pregoeiro.

e

-
Rup et

Apdbs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo
ao Pregoeiro a declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo e, em envelopes
separados, a proposta de precos e 0s documentos de habilitacdo.

A abertura do Envelope 1 — Encerrard o credenciamento e, por
consequéncia, a admissdo de novos participantes no certame.

A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento
das condic0es estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacOes, prazos e condigdes
fixados no Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta
das demais licitantes.

No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto
a exatiddo das operacOes aritméticas que conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se
as corregdes no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0S precos unitarios.
As correcdes efetuadas serdo consideradas para apuracao do valor da proposta.

Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas
propostas das demais licitantes.

As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a
etapa de lances, com observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos
até 10% (dez por cento) superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas com preco na
condicdo definida na alinea anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s
menores valores até o maximo de 3 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas
todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

Para efeito de selecdo seréd considerado o menor prego global do
item.

O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior
preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso
de empate de pregos.

A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicao
na ordenacdo de lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a
definicdo completa da ordem de lances.
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Os lances deverdo ser formulados em valores distintos
e decrescentes, inferiores a Ultima proposta de menor prego, observada reducdo minima entre
os lances, cujo valor sera fixado pelo Pregoeiro, apds ouvir os licitantes.

A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos
0s participantes dessa etapa declinarem da formulacéo de lances.

Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas
selecionadas e ndo selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores,
considerando-se para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

Observado que a melhor proposta foi disposta por empresa que
ndo goza dos beneficios da Lei Complementar n® 123/06 e que a segunda colocada foi uma
microempresa ou empresa de pequeno porte, assim caracterizadas em lei, serd esta chamada
para a oportunidade de oferecer mais um lance, para que cubra o melhor valor apresentado. Se
assim o fizer, serad selecionada a sua como a melhor proposta, seguindo-se o procedimento
como determinam as disposic¢des legais. N&o fornecendo lance que cubra o da empresa que
ndo goza dos beneficios da Lei Complementar n°® 123/06, serd o valor deste selecionado
definitivamente.

Ainda, apontada a melhor proposta, o Pregoeiro podera negociar
com o autor da oferta com vistas a reducdo do preco.

Apb6s a negociacdo, se houver o Pregoeiro examinard a
aceitabilidade do menor preco, decidindo motivadamente a respeito.

A aceitabilidade serd aferida a partir dos precos de mercado
vigentes na data da apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo
orgao licitante, que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.

Apbs o final da etapa de lances o pregoeiro abrira o envelope
da habilitacdo da empresa selecionada, o qual contém a documentacdo exigida e examinara
o perfeito cumprimento do edital. Caso seja caracterizado referido cumprimento a licitante
sera declarada habilitada e o objeto desta licitacdo serd a ela adjudicado. Caso a
documentacdo esteja desobedecendo aos critérios do edital, a empresa sera declarada
inabilitada, estard automaticamente excluida deste certame sem prejuizo dos efeitos e
penalidades legais.

Todo o processamento acima exposto deverda ser realizado
atentando-se para o fato de que o procedimento tem como critério de selecdo da melhor
proposta 0 menor prego no item.

Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos
documentos de habilitacdo poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do
Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive mediante:

a) Substituicdo, retificagcdo e apresentacdo de documentos,
por erros de digitacdo e/ou falhas formais, desde que ndo prejudiqguem a isonomia entre 0s
participantes;

b) Verificagdo podera ser efetuada por meio eletrénico habil
de informagdes;
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Realizacdo de diligéncia de documentos, por meios

"Uuunﬁ

eletronicos e/ou telefﬁnicos.

A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser
anexados aos autos 0s documentos passiveis de obtencdo por meio eletrdnico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos quando do momento da verificacdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela verificagdo a
licitante serd inabilitada.

Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacao previstos
neste Edital a licitante sera habilitada e declarada vencedora.

Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante desatender as
exigéncias para a habilitacdo o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco,
negociara com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara
as condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel
cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

Xl - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA
HOMOLOGACAO

No final da sesséo, a licitante interessada em interpor recurso
de qualquer decisdo do Pregoeiro devera manifestar imediata e motivadamente a sua intencéo,
arrolar verbalmente suas razfes de recurso, ao que sera aberto o prazo de 04 (quatro) dias
Uteis para apresentacdo de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecara a correr no término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante
importard a decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo
Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade competente
para a homologacéo.

Interposto 0 recurso o Pregoeiro podera reconsiderar a sua
decisdo ou encaminh&-lo devidamente informando a autoridade competente.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados a autoridade competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e
homologaré o procedimento.

O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara
na invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
A adjudicacdo sera o menor preco global do item.

XI1111 - DA CONDICAO DE EXECUCAO DO OBJETO

Prestar orientagcdo para a adequada classificagdo das
modalidades licitatorias;

Acompanhamento presencial, com carga horaria de no
minimo 30 (trinta) horas semanais junto a sede da licitante no minimo 04 (quatro) dias
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alternados durante cada semana (in loco);

Prestar apoio, inclusive elaborando editais de acordo com as
legislagdes federais vigentes, em consonancia com as legislagdes estaduais e municipais,
bem como as adequacdes requeridas pelos 6rgaos de controle;

Orientacdo na elaboragdo de processos de dispensa e
inexigibilidade, conforme caso  concreto;

Orientacdo quanto ao planejamento e execucdo do Sistema
de Registro de Precos, bem como disponibilizacdo dos editais;

Apoio a comissdo permanente de licitacdo, ao Pregoeiro e equipe de apoio, durante as
sessdes de abertura e julgamento dos procedimentos licitatorios, presencialmente ou
eletronico;

Apoio e acompanhamento na elaboracdo de Termos Aditivos
e Rescisdes Contratuais que se fizerem necessarios;

Apoiar e acompanhar procedimentos de orientagdo e
execucdo de servicos de natureza técnica, financeira e verificacdo das fases de
execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagbes e contratos,
sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

Apoiar e acompanhar procedimentos de orientagdo e
execucdo de servicos de natureza técnica, financeira e verificacdo das fases de
execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagbes e contratos,
sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

Atendimento as exigéncias previstas em atos normativos,
elaboracdo de termos de referéncia, recursos e justificativas junto aos Orgaos
competentes e bem como de eventuais procedimentos oriundos de fiscalizagéo;

Analisar integralmente os arquivos digitais e 0s arquivos
fisicos, a partir do relatério mensal gerado pelo Controle Interno antes do envio ao
TCE-SP.

Os servicos serdo prestados pelos profissionais, observando-se que a empresa
contratada devera:

Disponibilizar atendimento, durante horéario de expediente
em dias Uteis, as consultas efetuadas e orientacBes necessarias via telefone, e-mail,
online e outros;

Dar suporte a CONTRATANTE nos servicos descritos
neste Projeto Bésico, quando solicitada ou no que achar conveniente, visando a melhoria
do controle e do desempenho administrativo atuante;

Acompanhamento e apoio nas sessdes publicas de
julgamento das habilitacbes e propostas de precos, para todas as modalidades
licitatorias.

XVI- DA VIGENCIA
Sera de 12 (doze) meses contados da data da sua assinatura.

XVII - DO PRAZO E DA PRORROGACAO
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O prazo do contrato sera de até 12 (doze) meses contados a
partir da sua assinatura, podendo ser prorrogavel na forma do art. 57, inciso 1, da Lei Federal
n° 8.666/93 e suas posteriores alteragdes e em consonancia com o § 4° da Lei Federal n°
9.648, de 27 de Maio de 1.998.

RS S

Rup et

Passados 12 (doze) meses da data da vigéncia deste contrato,
caso Prorrogado, o seu valor poderéd ser recomposto, alcancando a data da apresentacdo da
proposta, aplicando-se o indice IGP-M da FGV acumulado no periodo (art. 2°, § 1°, c/c art. 3°,
8 1° da Lei n° 10.192/01), a requerimento da CONTRATADA e, caso se verifique hipotese
legal que autorize reajustamento ou revisdo, aplicando-se o mesmo critério na eventual
prorrogacdo de que dispde a Clausula Sétima da Minuta do Futuro Contrato.

XVIII - DAS SANQ@ES PARA O CASO DE
INADIMPLEMENTO

O ndo cumprimento das condigdes estabelecidas neste edital e,
ainda, a pratica de qualquer transgressao contratual por parte da licitante vencedora
implicardo a mesma as seguintes sangoes:

Caso a licitante vencedora infrinja os preceitos legais, cometa
fraudes ou atrase a prestacdo dos servicos por um prazo superior a 30 (trinta) dias, ficara
sujeito @ multa de 10% (dez por cento) do total adjudicado, bem como as demais sanc¢des
previstas nos artigos 81 e 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes;

As multas aqui previstas ndo terdo carater compensatorio e o seu
pagamento ndo exime a licitante vencedora da reparacdo de eventuais danos, perdas ou
prejuizos que o seu ato vier a acarretar.

XVIII - DAS DISPOSICOES FINAIS
As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em
favor da ampliacéo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranc¢a da contratacao.
Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem
abertos na sessdo e as propostas serdo rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes
que desejarem.

O resultado do presente certame sera divulgado no Jornal
de circulagéo regional.

Os demais atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de
divulgacao, serdo publicados no Jornal de circulacdo regional.

Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais
licitantes ficardo a disposicdo para retirada na Secdo de Licitacbes da Prefeitura, cujo
endereco consta mencionado anteriormente, apos a celebracdo do contrato.

Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento
das propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar
disposicdes deste Edital, por meio de peticdo escrita, devidamente justificada, devendo a
mesmo ser protocolada na Prefeitura.
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A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital,
que decidira no prazo de até 01 dia Util anterior & data fixada para recebimento das propostas.

Acolhida a peti¢do contra este Edital, serd designada nova data
para a realizacao do certame.

As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato
correrdo por conta da seguinte Dotagdo Orcamentaria, do exercicio de 2022 E futuras, a saber:

02.02.01 - ADMISTRAQAO GERAL - SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO -
33.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha - 023.

Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo
Pregoeiro.

Integram o presente Edital o seguinte documento:

- Anexo | - Termo de Referéncia;

- Anexo Il - Minuta da Contratual;

- Anexo |11 - Termo de Ciéncia e Notificacdo; e

- Anexo IV — Modelo Declaracdes.

Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo
resolvidas na esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca de Santa Fé do Sul -
SP.

Prefeitura Do Municipio De Rubinéia - Sp, 21 de junho de 2022.

OSVADO LUGATO FILHO
Prefeito
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ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO, ESPECIFICAMENTE NAS AREAS DE
LICITACOES/ICONTRATOS, VISANDO A LEGALIDADE DOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS NO TOCANTE A DIGITACAO, FORMALIZACAO,
ELABORACAO DE DOCUMENTOS, ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO,
FISCALIZACAO E CONTROLE DOS CERTAMES LICITATORIOS REALIZADOS
NA PREFEITURA, POR TEMPO DETERMINADO.

1. ORGAO INTERESSADO:
PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBINEIA

2. DOS SERVICOS E ESPECIFICACAO E VALOR:

2.1 Os servicos necessarios a contratacdo refere-se ao apoio administrativo
especificamente nas areas de licitagdes/contratos, visando a legalidade dos trdmites
administrativos no tocante a digitacdo, formalizacdo, elaboracdo de documentos,
acompanhamento, orientacao, fiscalizacdo e controle dos certames licitatorios realizadas
na Prefeitura, por tempo determinado.

Deverdo ser realizados durante, no minimo, 04 (quatro) dias por semana, com carga
horaria de no minimo 30 (trinta) horas semanais.

ITEM

VALOR

01

Os servigcos necessarios a contratagdo
refere-se a0 apoio  administrativo
especificamente nas areas de
licitagBes/contratos, visando a legalidade
dos trdmites administrativos no tocante a

documentos, acompanhamento,
orientacdo, fiscalizacdo e controle dos
certames licitatorios realizadas na
Prefeitura, por tempo determinado.
Deverdo ser realizados durante, no
minimo, 04 (quatro) dias por semana,
com carga horaria de no minimo 30
(trinta) horas semanais.

VALOR

LOBAL REXX XXX

3. JUSTIFICATIVA:
3.1 Faz-se necessaria a contratacdo de pessoas juridica especializada para a prestacéo de
servigos terceirizados, de natureza continua de apoio administrativo na éarea de
Licitagdes. Apoio no setor de licitagbes tem também como finalidade subsidiar o setor
de licitagOes no atendimento das Leis Federais 8.666/93, 10.520/02 e 14.133/2021, que
envolva as compras de bens e servicos de todas as secretarias do municipio, através das
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diversas modalidades previstas em lei. Uma vez que ndo ha previsdo para suprimento
dessas atividades por concurso, 0 Municipio ndo dispde de recursos humanos suficientes
ou, até mesmo, ndo dispdem no Quadro de Pessoal Efetivo para a execucdo dessas
atividades que sdo necessarias para o bom desempenho das atividades.

3.2. E uma necessidade continuada para o bom funcionamento do Municipio, sendo
recomendada sua execugdo indireta, por ser mais conveniente e econémica, 0 que se
soma ao fato de a Administracdo Publica ndo possuir estrutura suficiente para esse fim.
A opcgdo pela contratacdo destes servicos, objetiva além da sua melhor qualidade,
reduzir os riscos de demandas judiciais e fomentar a evolucdo qualitativa das atividades
desempenhadas. O beneficio direto, com a contratacdo, sera em relagdo a maior presteza
na execucdo das atividades em questdo, pois havera pessoas treinadas e com experiéncia
devida na execucdo das referidas atividades. Quanto ao beneficio indireto sera a
diminuicdo do tempo de resposta de questbes rotineiras, porém importantes para 0s
desfechos dos trabalhos desenvolvidos no Setor de Licitacdo, pois havera apoio e
celeridade na execucao das tarefas.

3.3. Garantir a legalidade dentro dos principios constitucionais.

3.4. A contratacdo dos servigos ora solicitados justifica-se ainda, diante da necessidade
de suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste 6rgdo, que ndo disponibiliza em
seu quadro de pessoal, funcionarios especializados suficientes para realizacdo de tais
SEervigos, servigos estes que requer experiéncia profissional.

3.5. Cabe ressaltar que as prestacfes dos servicos serdo realizadas em carater de apoio,
e ndo gera vinculo empregaticio entre contratado e a Administracio CONTRATANTE,
vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao
direta.

'(cy‘

AU

"I

4, DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A prestacdo de servicos de apoio na area administrativa ao setor de licitacGes e contratos
serdo executados da seguinte forma:

4.1. DOS SERVICOS
4.1.2 Devera a empresa contratada:

a)  Prestar orientacdo para a adequada classificacdo das modalidades licitatorias;

b)  Acompanhamento presencial, com carga horaria de no minimo 30 (trinta) horas
semanais junto a sede da licitante no minimo 04 (quatro) dias alternados durante cada
semana (in loco);

c) Prestar apoio, inclusive elaborando editais de acordo com as legislacdes federais
vigentes, em consonancia com as legislacbes estaduais e municipais, bem como as
adequacdes requeridas pelos orgéos de controle;

d)  Orientacdo na elaboracdo de processos de dispensa e inexigibilidade, conforme
caso concreto;

e)  Orientacdo quanto ao planejamento e execucdo do Sistema de Registro de Precos,
bem como disponibilizag¢&o dos editais;

f)  Apoio a comissdo permanente de licitagdo, ao Pregoeiro e equipe de apoio,
durante as sessbes de abertura e julgamento dos procedimentos licitatorios,
presencialmente ou eletrénico;
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g) Apoio e acompanhamento na elaboracdo de Termos Aditivos e Rescisdes
Contratuais que se fizerem necessarios;

h)  Apoiar e acompanhar procedimentos de orientacdo e execucdo de servigos de
natureza técnica, financeira e verificacdo das fases de execucdo da despesa, inclusive
verificando a regularidade das licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

i)  Apoiar e acompanhar procedimentos de orientacdo e execucdo de servigos de
natureza técnica, financeira e verificacdo das fases de execucdo da despesa, inclusive
verificando a regularidade das licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

j)  Atendimento as exigéncias previstas em atos normativos, elaboracdo de termos de
referéncia, recursos e justificativas junto aos O6rgdos competentes e bem como de
eventuais procedimentos oriundos de fiscalizagéo;

K) Analisar integralmente os arquivos digitais e os arquivos fisicos, a partir do
relatorio mensal gerado pelo Controle Interno antes do envio ao TCE-SP

4.1.3 Os servigos serdo prestados pelos profissionais, observando-se que a empresa
contratada devera:

S\

Rup et

a) Disponibilizar atendimento, durante horario de expediente em dias Uteis, as
consultas efetuadas e orientacGes necessarias via telefone, e-mail, online e outros;

b) Dar suporte a CONTRATANTE nos servicos descritos neste Projeto Basico,
qguando solicitada ou no que achar conveniente, visando a melhoria do controle e do
desempenho administrativo atuante;

c) Acompanhamento e apoio nas sessdes publicas de julgamento das habilitacbes e
propostas de precos, para todas as modalidades licitatorias.

5. FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - Os pagamentos serdo efetuados pelo Departamento de Financas apds o
processamento e empenho de cada Nota Fiscal de Prestagdo de Servicos entregue, em
até 15 (quinze) dias apds o més vencido.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 - Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Contrato, utilizando-se
de empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricacao
e de bom nivel moral na prestacao dos servicos em conformidade com o objeto:

I - Assumir integral responsabilidade técnica, civil e criminal pelos servigos prestados.

Il - Substituir os profissionais que ndo estiver executando os servi¢os conforme expectativa
do Diretor do Departamento de Administracdo. A substituicdo desses profissionais devera
ocorrer no prazo maximo de até 72 (setenta e duas) horas, contados da notificagdo por escrito
pelo Diretor do Departamento competente. Caso haja substituicdo dos profissionais, devera
ser encaminhado identificagdo do profissional, bem como comprovagdo de vinculo
empregaticio com a empresa através de cOpia autenticada da carteira profissional, do livro de
registro de empregados, ou, profissional contratado, por contrato de prestacdo de servigos,
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com prazo determinado, devidamente com firma reconhecida da assinatura do profissional e
do socio responsavel da empresa, ou, atraves de contrato social, se o profissional for socio.

Rup et

111 - A CONTRATADA, por sua conta e risco, manterd os empregados necessarios, se
obrigando a cumprir todas as normas trabalhistas, tributérias, previdenciaria e securitéria
referente a estes trabalhadores, especialmente o recolhimento das contribuicdes devidas ao
INSS, FGTS e outras, ndo tendo a CONTRATANTE nenhuma responsabilidade trabalhista
para com este empregado, nem solidaria ou subsidiariamente.

IV - A CONTRATADA assume, como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes para a prestacdo dos servigos, necessarios a boa e perfeita execugdo do presente
Contrato, responsabilizando-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus
empregados, prepostos e subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados
a CONTRATANTE e a terceiros.

V - Os danos e prejuizos mencionados no item anterior serdo ressarcidos a CONTRATANTE
no prazo méaximo de 48 horas, contado da notificacdo administrativa ao contratado, sob pena
de multa.

VI - A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer 6nus, direitos, obrigacdes ou
compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente contrato, bem como, por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato praticado pela CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou
subordinados.

VIl - Constituird 6nus exclusivo da CONTRATADA o pagamento de tributos Federais,
Estaduais e Municipais, tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da formalizacdo deste
contrato e da execuc¢do de seu objeto.

VIl - O descumprimento, total ou parcial, de quaisquer das obrigacGes assumidas neste
contrato sujeitard a CONTRATADA as san¢des previstas na Lei de Licitagdes.

IX - A CONTRATANTE se reserva o direito de descontar o preco avencado o valor de
qualquer multa imposta a CONTRATADA, em virtude do ndo cumprimento das condicdes
estipuladas neste contrato e que ndo sejam determinantes de rescisdo contratual.

X - As multas mencionadas neste contrato corresponderdo a gravidade da infracdo, até o
méaximo de 20% do valor do preco da empreitada, em cada caso, ficara resguardado o direito
de ampla defesa.

XI - A CONTRATANTE se reserva o direito de rescindir administrativamente o presente
contrato nas hipdteses previstas no artigo 78, da Lei 8.666/93 e suas posteriores alteracdes,
sem que caiba a CONTRATADA qualquer direito a indenizacdo, sem prejuizo das
penalidades pertinentes, salvo em caso de inadimpléncia ou atraso nos pagamentos pela
CONTRATANTE.

7. DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA
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7.1 O prazo de vigéncia para a execucdo dos servicos serd de 12 (doze) meses, a contar da

assinatura do contrato.

8 - DO HORARIO E CONTROLE DE PONTO

8.1 — A prestacdo de servico sera presencial, os locais e horarios de entrada e saida, bem
como controle de ponto dos profissionais contratados, serdo determinados e controlados
pelo Diretor do Departamento de Administracdo do Municipio.

Prefeitura Do Municipio De Rubinéia - Sp, 21 de junho de 2022.

OSVADO LUGATO FILHO
Prefeito
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ANEXO Il - MINUTA — CONTRATUAL

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO, ESPECIFICAMENTE NAS AREAS DE
LICITACOES/ICONTRATOS, VISANDO A LEGALIDADE DOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS NO TOCANTE A DIGITACAO, FORMALIZACAO,
ELABORACAO DE DOCUMENTOS, ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO,
FISCALIZACAO E CONTROLE DOS CERTAMES LICITATORIOS REALIZADOS
NA PREFEITURA, POR TEMPO DETERMINADO.

CONTRATO N° __ /2022
PROCESSO N° _ /2022
PREGAO PRESENCIAL N° _ /2022
Pelo presente instrumento, firmado entre a PREFEITURA

DO MUNICIPIO DE RUBINEIA - SP, sita na Praga Osmar Novaes, n° 700, CEP n°
15.790-000 CNPJ (MF) n° 45.135.043/0001-12, neste ato representada pelo Sr. Prefeito

Municipal OSVALDO LUGATO FILHO, portador do RG n° SSP/SP e do
CPF n° , com residéncia e domicilio na Rua n°® __ —Centro, nesta
cidade de Rubineia/SP, nesta, a seguir denominado simplesmente como CONTRATANTE ,
e de outro lado a empresa , CNPJ
(MF) n° , IE n° , estabelecida na

, n° , Bairro , na
cidade de , Estado de

, heste ato representada pelo(a) seu Sécio(a)

Proprietario(a), o(a) Sr.(a) :
, RG. n° , CPF (MF) n°
domiciliado na Rua , n° ,
na cidade de , Estado de
, doravante denominada CONTRATADA, pelo regime de
empreitada global, que reger-se-a4 pela Lei Federal n® 8.666/93, atualizada pelas Leis n°
8.883/94, 9.032/95, 9.648/98 e 9.854/99, além das clausulas e condi¢Bes abaixo mencionadas,
que as partes aceitam e outorgam mutuamente, a saber:

residente e

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - A CONTRATADA, como vencedora da Licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N° _ /2022, cujo Edital e demais termos integram
este contrato, Objeto Contratacdo De Empresa Para Prestacdo De Servicos De Apoio
Administrativo, Especificamente Nas Areas De Licitagdes/Contratos, Visando A Legalidade
Dos Tramites Administrativos No Tocante A Digitacdo, Formalizacdo, Elaboracdo De
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Documentos, Acompanhamento, Orientacdo, Fiscalizacdo E Controle Dos Certames
Licitatorios Realizados Na Prefeitura, Por Tempo Determinado.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DOS
SERVICOS

2.1 - A prestacao de servicos de apoio na area administrativa ao setor de licitagcdes e
contratos serdo executados da seguinte forma:

I - Prestar orientacdo para a adequada classificagdo das
modalidades licitatorias;

Il - Acompanhamento presencial, com carga horaria de no
minimo 30 (trinta) horas semanais junto a sede da CONTRATANTE no minimo 04
(quatro) dias semana;

11 - Prestar apoio, inclusive elaborando editais de acordo
com as legislagcdes federais vigentes, em consonancia com as legislacdes estaduais e
municipais, bem como as adequacdes requeridas pelos 6rgaos de controle;

IV - Orientacdo na elaboracdo de processos de dispensa e
inexigibilidade, conforme caso concreto;

V - Orientacdo quanto ao planejamento e execucdo do
Sistema de Registro de Precos, bem como disponibilizacdo dos editais;

VI - Apoio a comissdo permanente de licitacdo, ao Pregoeiro
e equipe de apoio, durante as sessdes de abertura e julgamento dos procedimentos
licitatérios, presencialmente ou eletrénico;

VIl - Apoio e acompanhamento na elaboracdo de Termos
Aditivos e RescisGes Contratuais que se fizerem necessarios;

VII - Apoiar e acompanhar procedimentos de orientagéo e
execucdo de servicos de natureza técnica, financeira e verificacdo das fases de
execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagcbes e contratos,
sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

VIII - Apoiar e acompanhar procedimentos de orientacéo e
execucdo de servicos de natureza técnica, financeira e verificacdo das fases de
execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagcbes e contratos,
sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

VI - Atendimento as exigéncias previstas em atos
normativos, elaboracdo de termos de referéncia, recursos e justificativas junto aos
Orgédos competentes e bem como de eventuais procedimentos oriundos de fiscalizagéo;

X - Analisar integralmente os arquivos digitais e 0s arquivos
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fisicos, a partir do relatério mensal gerado pelo Controle Interno antes do envio ao
TCE-Sp;

2 >
Rup et

X1 - Disponibilizar atendimento, durante horario de
expediente em dias Uteis, as consultas efetuadas e orientacGes necessarias via telefone,
e-mail, online e outros;

XIl - Dar suporte a CONTRATANTE nos servigos
descritos neste termo de referéncia, quando solicitada ou no que achar conveniente,
visando & melhoria do controle e do desempenho administrativo atuante;

X1 - Acompanhamento e apoio nas sessdes publicas de
julgamento das habilitacbes e propostas de precos, para todas as modalidades
licitatorias.

CLAUSULA TERCEIRA -DO PRECO

3.1 -0 valor global do presente contrato € de R$ XXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXX), correspondente ao valor mensal de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXX),
que incluira todas as despesas necessarias a sua perfeita concluséo.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE
PAGAMENTO

4.1 - Os pagamentos serdo realizados mediante deposito na
conta corrente bancéria em nome da CONTRATADA no Banco XXXXXXXX, conta n°
, Agéncia n° , de acordo com as seguintes condicdes:

4.2 - Pela contratacdo a Prefeitura pagara mensalmente o valor
relativo a prestacao dos servicos em questdo.

Os pagamentos serdo efetuados pelo Departamento de Financas
apos o processamento do empenho de cada Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos entregue, em
até 15 (quinze) dias ap6s o0 més vencido.

4.3 - A discriminagdo dos valores dos servicos devera ser
reproduzida na nota fiscal/fatura apresentada para efeito de pagamento.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 — O presente Instrumento Contratual vigera por 12 (doze)

meses contados a partir da sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE
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6.1 - Nédo sera aplicado indice de reajuste, durante a vigéncia
do contrato, porém em caso de prorrogacdo contratual, os valores contratados anteriormente
poderdo ser reajustaveis de acordo com o indice IGP-M da FGV acumulado no periodo (art.
2°, 8 1°, c/c art. 3°, § 1°, da Lei n® 10.192/01) ou acordo entre as partes.

6.2 - Na hipdtese de as medidas econbmicas vigentes serem
revisadas pelo Governo Federal a CONTRATANTE, adotard as normas que vierem a ser
implantadas.

CLAUSULA SETIMA - DA PRORROGACAO

7.1 - Este pacto tera vigéncia iniciada a partir da assinatura deste
Termo, vigendo o presente contrato até 12 (doze) meses ou até a realizagdo total dos servigos,
condicionados as regras constantes do art. 57 da Lei n® 8.666/93 e suas alteracGes.

CLAUSULA OITAVA - DAS DESPESAS DECORRENTE
DO PRESENTE CONTRATO

8.1 - A despesa decorrente da execucdo do presente Contrato
correra por conta da dotacéo contida no orcamento da CONTRATANTE, para o exercicio de
2022 e futuros, a saber:

02.02.01 - ADMISTRACAO GERAL - SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO -
33.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha - 023.

CLAUSULA NONA - DAS  OBRIGACOES
CONTRATUAIS DA CONTRATADA

9.1 - Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste
Contrato, utilizando-se de empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade
ou prevaricacdo e de bom nivel moral na prestacdo dos servicos em conformidade com o
objeto:

I - Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais
atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade
observada em funcdo da execucdo do objeto, bem assim tomar providéncias necessarias
imediatas para a corregéo, evitando repeticdo dos fatos.

Il - Acatar as orientagdes do Fiscal do Contrato ou seu
representante legal, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
CONTRATANTE.

Il - Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a
segurancga e a prevencao de acidentes.

IV - Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a
execucdo do objeto — cumprindo 0s prazos previstos neste instrumento, sem interrupgéo, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao trabalho, demiss&o e outras analogas
obedecidas as disposic¢des da legislacédo trabalhista vigente.
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V - Responsabilizar-se pelas despesas médicas e hospitalares
com seus empregados, na forma da legislacdo aplicavel, tanto na admissdo como durante a
vigéncia do contrato de trabalho, bem como dos servidores e terceiros no caso de acidentes
que venham a ocorrer durante a prestacdo do objeto, ndo cabendo qualquer Onus para a
administracao.

VI - Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto do Termo de
Referéncia, devendo orientar os empregados nesse sentido.

VIl - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cGes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

VIl - Assumir a responsabilidade por todos 0s encargos
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, sob pena de rescisao
contratual, sem prejuizo das demais san¢oes.

IX - Realizar a prestacdo dos servigos em conformidade e no
prazo estabelecido neste instrumento.

X - A contratada tem a obrigacdo do contratado de manter,
durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ele
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, podendo a
qualquer tempo o gestor do contrato diligenciar a apresentacdo de qualquer documento
previsto no edital.

XI- O contratado é responsavel pelos danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo 6rgao interessado.

XIl - O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo,
transferéncia ou subempreitada, no todo ou em parte.

CLAUSULA DECIMA: - DO GESTOR

10.1 - Para a geréncia deste Termo Contratual ficam designados

pela CONTRATANTE 0 Sra. XXXXXXXXXXXX, RG. n° SSP/SP, CPF. (MF)
n° ,OXXXXXXXxxxX, e pela CONTRATADA o (a Sr. (a)
, RG. n° , CPF. (MF) n° .

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1 - Para todas as questbes divergentes oriundas do presente
contrato ndo resolvidas administrativamente sera competente o foro da Comarca de Santa Fé
do Sul - SP, renunciando as partes a qualquer outro por mais especial que possa ser.
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E assim, por estarem justos e combinados, assinam o presente
em cinco vias de igual teor para um so fim, na presenca de duas testemunhas que a tudo
presenciaram, para que surta seus regulares efeitos de direito.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RUBINEIA - SP, aos __de de 2022

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RUBINEIA - SP.
CONTRATANTE

1,:0,:0,:0,0,:0.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000.0,0,0.0.0,0,0,0,0,0,9,0,0,0,0,4

CONTRATADA
Testemunhas:
XOOKXXXKKXXKHKXXKKHXXXXKXXXKXX XOOKKXKKKXXKHKXXKKHXXXKXXXKXK
RG. n® xxxxxxx-SSP/SP RG. n® XxXxXxXxXXXxxxxx-SSP/SP
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EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de Rubinéia - SP.

CONTRATADA: XXXXXXXAXKXKHKHXAKAKAKARXKXAKKXX

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO, ESPECIFICAMENTE NAS AREAS DE
LICITAGOES/CONTRATOS, VISANDO A LEGALIDADE DOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS NO TOCANTE A DIGITACAO, FORMALIZACAO,
ELABORACAO DE DOCUMENTOS, ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO,
FISCALIZACAO E CONTROLE DOS CERTAMES LICITATORIOS REALIZADOS NA
PREFEITURA, POR TEMPO DETERMINADO.

ASSINATURA: _ [/

Lote XX - VALOR: R$ ( ) GLOBAL.

MODALIDADE:- Pregédo Presencial N° /2022 - Processo N° /2022

VIGENCIA:- Até 12 (doze) meses contados a partir da sua assinatura.

Rubinéia - SP, _ de de 2022.

OAVALDO LUGATO FILHO
Prefeito
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) ANEXO 11 _ )
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO ESTADO DE SAQ PAULO

PROCESSO N° __ /2022 —
PREGAO PRESENCIAL N° __ /2022.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBINEIA
CONTRATADO:
CONTRATO N° 12022

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO  ADMINISTRATIVO,  ESPECIFICAMENTE NAS AREAS DE
LICITACOES/ICONTRATOS, VISANDO A LEGALIDADE DOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS NO TOCANTE A DIGITACAO, FORMALIZACAO,
ELABORACAO DE DOCUMENTOS, ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO,
FISCALIZACAO E CONTROLE DOS CERTAMES LICITATORIOS REALIZADOS NA
PREFEITURA, POR TEMPO DETERMINADO.

ADVOGADO (A): OAB:

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido estara sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na
Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Caodigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco - residencial ou eletronico - ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for o0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Rubinéia-SP, de de 2022.
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GESTOR DO ORGAO:

NOmME: XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXKX

Cargo: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKX

CPF: xXXXXXXXXXXXX RG 2 XXXXXXXXXXXXXXXXK

Data de Nascimento: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Endereco residencial completo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
E-mail institucional: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

E-mail pessoal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Telefone: (17) XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE :

NOome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Cargo: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CPF: XXXXXXXXXXXX RG 2 XXXXXXXXXXXXXXXXK

Data de Nascimento: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Endereco residencial completo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
E-mail institucional XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
E-mail pessoal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Telefone: (17) XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Cargo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXK

CPF XXX XXXXXXXX RG 2 XXX XXXXXXKXXKX

Data de Nascimento: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Endereco residencial completo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
E-mail institucional: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
E-mail pessoal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Telefone: (XX) XXXXX-XXXX

Assinatura:

ADVOGADO

NOME: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXXXXXXXXXXX

Cargo: XxXxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CPF: XXXXXXXXXXXX RG 2 XXXXXXXXXXXXXXXX

Data de Nascimento: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Endereco residencial completo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
E-mail institucional XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
E-mail pessoal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Telefone: (17) XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Assinatura:

OBS. Este Termo sera elaborado e assinado, somente pela empresa vencedora do
certame, por ocasiao da assinatura do Termo Contratual.
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DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE - SP.

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de Rubinéia - SP.
CNPJ. (MF) N° 45.135.043/0001-12

CONTRATADA: XXXXXXXXXXX

CNPJ. (MF) N2 XXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO N° __ /2022

DATA DA ASSINATURA: __ de de 2022

VIGENCIA: 12 (doze) meses contados a partir da sua assinatura.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO  ADMINISTRATIVO,  ESPECIFICAMENTE NAS AREAS DE
LICITACOES/ICONTRATOS, VISANDO A LEGALIDADE DOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS NO TOCANTE A DIGITACAO, FORMALIZACAO,
ELABORACAO DE DOCUMENTOS, ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO,
FISCALIZACAO E CONTROLE DOS CERTAMES LICITATORIOS REALIZADOS NA
PREFEITURA, POR TEMPO DETERMINADO.

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitacdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na
origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados.

Rubinéia - SP,em _ de de 2022

Nome: OSVALDO LUGATO FILHO
Cargo: Prefeito
e-mail: gabinete@rubineia.sp.gov.br
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MODELO PROPOSTA (PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Prefeitura Municipal de Rubinéia - SP.
Proposta Comercial

EDITAL DE PREGAO (PRESENCIAL) N° _ /2022.
PROCESSO N° __ /2022.

Razéao Social da PROPONENT E : XXXXXXXXXXX
Enderego: XXXXXXXXXXXX

CEP: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Fone/ Fax:XXXXXXXXXXXX

E-mai ] XXX XXXXXXXXXXXXXK

CNPJ. (MF) nO:XXXXXXXXXXXXXXX

Inscricdo Estadual no:xxxXXXXXXXXXXXX

Apresentamos abaixo nossa proposta para A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, ESPECIFICAMENTE
NAS AREAS DE LICITACOES/CONTRATOS, VISANDO A LEGALIDADE DOS
TRAMITES ADMINISTRATIVOS NO TOCANTE A DIGITACAO, FORMALIZACAO,
ELABORACAO DE DOCUMENTOS, ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO,
FISCALIZACAO E CONTROLE DOS CERTAMES LICITATORIOS REALIZADOS NA
PREFEITURA, POR TEMPO DETERMINADO.

ITEM QTD. UNID. PRODUTO MARCA UNIT. TOTAL

01

TOTAL GERAL ..o s R$ XXXXXXX

2 - CONDICOES DE PAGAMENTO: - Conforme Clausula Quarta da Minuta do Futuro
Contrato.
3 - PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: - 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura.
4 - VALIDADE DA PROPOSTA: - 60 (Sessenta) dias a contar da apresentacdo desta.
5- REAJUSTE: - Conforme Clausula Sexta da Minuta do Futuro Contrato.
6 - DADOS BANCARIO: - Banco____, Agéncia n° , Conta Corrente n° :
7 - DECLARACOES: - Declaramos, sob as penas da lei, estar de acordo com todos 0s
termos do Edital Completo do Edital De Pregdo (Presencial) N°® /2022, Processo N°

/2022
- Declaramos que os precos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos pela proponente na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros:
tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas e lucro.

Atenciosamente,

Nome do REPRESENTANTE:
CPF. (MF) n°
RG. n°
Assinatura do representante
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PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA - MODELO
ANEXO IV - DECLARACOES

Declaragdo de Inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar ou Contratar com a
Administracédo

DECLARACAO

REFERENTE: Processo N° /2022
Pregdo Presencial N° /2022

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n.° , sediada
(enderego completo) , por meio de seu representante legal (ou procurador) Sr.
, CPF declara, que:

a) ndo esta proibida de contratar com esta Administracdo Municipal;

b) atende plenamente aos requisitos de habilitacdo constantes no edital,

€) ndo esta declarado inidéneo por qualquer érgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal, Distrital, Estadual ou Municipal, tendo em vistas os artigos 87, Inciso IV e 97
da Lei Federal n° 8.666/93 e suas posteriores alteracdes;

d) estd apresentando, na integra e sem nenhum defeito, no envelope ‘2
HABILITACAO”, toda documentacéo exigida neste Edital, sob as penas da lei.

Local e Data

@):

Nome e NUmero da Identidade do declarante

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA NO _
CREDENCIAMENTO, FORA DOS ENVELOPES PROPOSTA E HABILITACAO.
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PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA - MODELO

Declaracédo De Microempresa/Pequeno Porte/Mei

DECLARACAO

REFERENTE: Processo N° /2022
Pregdo Presencial N° /2022

A empresa , CNPJ n.° , declara a
Prefeitura Municipal de Rubinéia/SP, para fins de participacdo no Pregdo Presencial n°
XX/2022, Declara sob as penas das leis civeis e penais, para fins do disposto na Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, que até a presente data, esta empresa €
enquadrada como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI, perante (Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do
Estado de domicilio fiscal), estando apta a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate..

Local e Data

(a):

Nome e NUumero da Identidade do declarante

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA JUNTO
COM OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO, FORA DOS ENVELOPES
PROPOSTA E HABILITACAO.

CNPJ 45.135.043/0001-12
Praga Osmar Novaes, n° 700 — Centro — CEP: 15790-000 — Rubinéia — SP
Email: licitacao@rubineia.sp.gov.br Fone: (17) 3661 9099
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EFEITURA MUNICIPAL

UBINEIA

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA - MODELO

DECLARACAO

REFERENTE: Processo N° /2022
Pregdo Presencial N° /2022

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n.° , sediada
(enderego completo) , por meio de seu representante legal (ou procurador) Sr.
, CPF DECLARA, sob as penas da lei,

que aceita e expressa concordancia dos termos deste edital, salvo o direito recursal.

Local e Data

(a):

Nome e NUmero da Identidade do declarante

CNPJ 45.135.043/0001-12
Praga Osmar Novaes, n° 700 — Centro — CEP: 15790-000 — Rubinéia — SP
Email: licitacao@rubineia.sp.gov.br Fone: (17) 3661 9099
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PREFEITURA MUNICIPAL

RUBINEIA

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA - MODELO

Declaracéo de Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho

DECLARACAO
REFERENTE: Processo N° 12022
Pregéo Presencial N° 12022
..................................................................................... Inscrito no CNPJ N........, por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(2).......cccccoevvriveiveiieninns , portador(a) da
Carteira de Identidade n.........c..cccenee. edo CPF N DECLARA para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da lei n. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido do inciso
XXX do art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva caso emprega menor. emprega menor a partir de quatorze anos na condicéo
de aprendiz ().

Local e Data:
Nome, cargo e assinatura
Razéo Social da empresa.
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EFEITURA MUNICIPAL

UBINEIA

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA - MODELO

P

A

DECLARACAO

REFERENTE: Processo N° 12022
Pregdo Presencial N° /2022

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n.° , sediada
(enderego completo) , por meio de seu representante legal (ou procurador) Sr.
, CPF DECLARA, sob as penas da lei, que

disponibilizara mdo de obra com os requisitos necessarios para execucdo desta licitacdo de
acordo com o Termo de Referéncia.

Local e Data

@:

Nome e NUmero da Identidade do declarante

CNPJ 45.135.043/0001-12
Praga Osmar Novaes, n° 700 — Centro — CEP: 15790-000 — Rubinéia — SP
Email: licitacao@rubineia.sp.gov.br Fone: (17) 3661 9099
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